
情報リテラシー共通課題
2020東北公益文科大学

事前準備
情報リテラシー課題を作成するにあたって以下の準備が必要です｡

1. s4 アカウントの初期化

2. 受講クラスの s4 グループへの加入

いずれも https://s4.koeki-prj.org/cl/index.php/s/THzwExLNw95eoTA に設定のための参考資料があ

ります｡

課題 1
以下のテーマから 2      つ  をえらび､調べた結果を自分なりの文章(400 字程度)にまとめ、結果をクラ

スごとの s4 の提出用掲示板に書き込んでください。調査に際してはインターネットなどから著者の

明確な複数の資料にあたり、まとめたことと自分なりの考えを含めるようにしてください｡

A) Twitter, Instagram, Facebook, LINE, TikTok などに代表される公衆 SNS(Sosical Network
Service) に文章を書き込むときに求められるモラルや書き込むべきでないことなどの注意点

について分かりやすくまとめよ。

B) 電子メイルを目上の人や初めての人に送るときに気をつけるべきマナー、注意点について分

かりやすくまとめよ。

C) オンライン会議を行なうためのツール Zoom Meetings について、必要な準備、参加する際

の注意点などについて分かりやすくまとめよ。

提出先
s4 にログインし､受講している情報リテラシークラスのグループに入り､掲示板に

書き込んでください｡情報リテラシーのクラスは右のQR コード先の Web ページに一

覧があります｡

https://www.yatex.org/s4/index.cgi?kwd=%E3%83%AA
%E3%83%86%E3%83%A9%E3%82%B7%E3%83%BC&stage=grps

課題 2
パソコンのキーボードには「ホームポジション」があり、最初に指を置くべき位置、指ごとの受

け持ちキーが決まっています。これを覚え、正しい指で押せるようにしてください。目安として A
から Z までを正しい指づかいで 10 秒程度で入力できる速度を目指してください。

なお、PC がない場合は以下のサイトなどにあるキーボードの図をコンビニ印刷などで出力して

利用するとよいでしょう。

https://s4.koeki-prj.org/cl/index.php/s/THzwExLNw95eoTA


• 204/205/101 教室用(日本語配列)
https://conote.info/archives/3075
https://happylilac.net/sy-keyboard03.html

• 102 教室用(US 配列)
https://www.teachingideas.co.uk/word-processing/keyboard-templates

担当教員連絡先:
山本直美 yamamoto@h.koeki-u.ac.jp

竹村学 takemura@tsuruoka-nct.ac.jp

保科紳一郎 hoshina@h.koeki-u.ac.jp

廣瀬美紀 miki@f.koeki-u.ac.jp

神田直弥 naoya@koeki-u.ac.jp

広瀬雄二 yuuji@e.koeki-u.ac.jp

西村まどか madoka@e.koeki-u.ac.jp

唐栄 tangr@koeki-u.ac.jp

三浦彰人 miura@koeki-u.ac.jp
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